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A continuacion, encontraréis informacion sobre como tramitar diferentes tipos de bajas, permisos y
licencias. También podéis consultar el documento completo de la Normativa de bajas, permisos, licencias y
comisiones de servicio del personal académico de la udL [

http://www.udl.cat/export/sites/universitat-lleida/ca/udl/norma/.galleries/docs/Personal_academic/Normativa-de-bi

]

Ademas, podéis acceder al Portal del Empleado de la UdL [ https://portalempleat.udl.cat/ |, donde tenéis todas
las solicitudes a vuestra disposicion.

BAJA POR ENFERMEDAD

Cuando os encontréis en situacion de Incapacidad Laboral Transitoria (ILT), no es necesario realizar ningin
tramite, ya que la comunicacién de vuestra baja la realiza el centro médico directamente a la UdL.

LICENCIAS Y PERMISOS DE AUSENCIA

La Universidad de Lleida puede conceder permisos y licencias al personal docente e investigador, tanto a
tiempo completo como permanente a tiempo parcial, para llevar a cabo actividades docentes, de investigacion o
de transferencia de conocimiento que mejoren su formacién y que la UdL considere adecuadas para los
intereses de la institucién, siempre que ello no suponga un perjuicio para el desarrollo de la actividad académica
habitual de la Universidad.

PERMISOS DE AUSENCIA SEGUN SU DURACION

Profesorado del Departamento

Podéis descargar el formulario aqui [
lexport/sites/BenvingudaPDIDIF/ca/.galleries/Documents/FORMULARI-SOLLICITUD-PERMIS-PDI_DIF.pdf ].

También tenéis disponible un procedimiento sobre cdémo solicitar un permiso aqui |
/export/sites/BenvingudaPDIDIF/ca/.galleries/Documents/COM-SOLLICITAR-UN-PERMIS-DIF-vFinal.pdf ].

® Hasta 5 dias naturales

Los directores de departamento pueden conceder permisos de hasta 5 dias naturales para asistir a congresos,
actos académicos o reuniones cientificas, siempre que no afecten al desarrollo habitual de la docencia.
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® De 6 a 10 dias naturales

Los permisos de seis a diez dias naturales deben ser solicitados por las personas interesadas al director o
directora del departamento con, al menos, 10 dias naturales de antelacion. Este podra autorizarlos siempre que
no afecten al desarrollo habitual de la docencia. Estos permisos deberan comunicarse al Vicerrectorado de
Personal Académico.

® Hasta 3 meses

El vicerrector o vicerrectora de Personal Académico podra conceder permisos de hasta 3 meses en computo
global durante un mismo curso académico, previo informe favorable del departamento, que debera garantizar la
imparticion y la calidad de la docencia correspondiente sin necesidad de contratar profesorado sustituto.

® Mas de 3 meses

La solicitud debera comunicarse al Vicerrectorado de Profesorado con una antelacién minima de 2 meses
respecto a la fecha de inicio del permiso.

En cualquiera de los casos, deberéis hacer llegar la solicitud cumplimentada y firmada a la Secretaria del
Departamento.

Personal Investigador en Formacion — Ramon y Cajal

® Permiso de hasta 10 dias naturales

Se requiere la autorizacion del director o directora del Departamento de Enfermeria y Fisioterapia (DIF) y del
vicerrector o vicerrectora de Personal Académico de la UdL, con el informe favorable del departamento
aprobado por el Consejo.

® Permiso superior a 10 dias naturales

Deberéis cumplimentar el formulario de solicitud que encontraréis en la pagina web de Investigacion de la UdL [
/sites/Recercalcal/convocatories/altres-tramits/#sections-tab-6 |. EI documento debera contar con las firmas del
investigador o investigadora solicitante, del tutor o tutora y del director o directora del DIF. Una vez
cumplimentado, debera tramitarse a través del Vicerrectorado de Investigacion, enviandolo al siguiente correo
electrénico: vrec.secretaria@udl.cat [ mailto:vrec.secretaria@udl.cat |.
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